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A CAF GROUP COMPANY

Standard dokumentéw dostawy
Instrukcja tworzenia dokumentow

wysytkowych (dostaw)
Solaris Bus & Coach sp. z 0.0. (dalej ,Solaris™)

wersja: czerwiec 2021

z siedzibg w Bolechowie-Osiedlu, pod adresem ul. Obornicka 46, 62-005
Owinska, wpisanej do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego
przez Sad Rejonowy Poznan Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu VIII Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000236619,
NIP 524-00-15-630, kapitat zaktadowy 160 169 580,00 PLN, w catosci wptacony
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1. Wprowadzenie

1.1. Slowniczek pomocniczy do instrukciji.

Pojecie

Definicja

Solaris Bus & Coach
Sp. z 0.0.

Zaktad produkcyjny, produkujgcy autobusy miejskie.
Zlokalizowany przy:

ul. Obornickiej 46 w Bolechowo-Osiedle,

Poczta 62-005 Owinska w Polsce

Kooperant Przedsiebiorstwo wspétpracujgce z Solaris Bus & Coach sp.
z 0.0. na warunkach wykonywania dla Solaris pewnej fazy
procesu produkcyjnego (kooperacja produkcyjna)

Dostawca Przedsiebiorstwo, ktore ma za zadanie dostarczy¢
okreslone dobra dla Solaris Bus & Coach sp. z o.0.

Opakowanie Opakowanie bedace opakowaniem pojedynczych

jednostkowe produktow, zazwyczaj stosowane w obrocie

detalicznym/wewnetrznym

Opakowanie zbiorcze

Opakowania bedgce opakowaniem co najmniej dwdch
opakowan jednostkowych, zazwyczaj stosowane
w procesach transportu i magazynowania

Nadawca

Kooperant/dostawca

Odbiorca

Solaris Bus & Coach sp. z 0.0. — zaktad produkcyjny,
produkujgcy autobusy miejskie, zlokalizowany przy:
ul. Obornickiej 46 w Bolechowo-Osiedle,

Poczta 62-005 Owinska w Polsce

Numer materiatu

Identyfikacyjny numer nadany przez Solaris Bus & Coach
sp. z 0.0.

Nazwa materiatu

Identyfikacyjna nazwa materiatu nadawana dla danego
numer materiatu przez Solaris Bus & Coach sp. z 0.0.

Numer zamodwienia

Identyfikacyjny numer zamodwienia zakupu nadawany przez
Solaris Bus & Coach sp. z 0.0.

JiT

Just in Time — dostawa na Scisle okreslony czas — moment
produkcji w Solaris Bus & Coach sp. z 0.0.

1.2. Cel instrukcji

Niniejsza instrukcja tworzenia dokumentéw wysytkowych do firmy Solaris Bus & Coach
Sp. z 0.0. ma na celu ujednolicenie standardow dokumentow, wykorzystywanych do
procesu przyje¢ w zaktadzie produkcyjnym w Bolechowie.

Dokument nie odnosi sie do innych niewymienionych dokumentow. Wzo6r dokumentow
wysytkowych, ktore réznig sie od zalecanej wersji (Zatgczniki) nalezy kazdorazowo
uzgadniac z firmg Solaris Bus & Coach sp. z 0.0. przed rozpoczeciem wspotpracy lub
projektu. Skrécona instrukcja tworzenia dokumentéw wysytkowych znajduje sie na
koncu niniejszego dokumentu, w punkcie 4.
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1.3. Zakres stosowania

Firma Solaris Bus & Coach sp. z 0.0. ma obowigzek przekazac niniejszg instrukcje
kooperantowi, dostawcy, ktory jest zobligowany uwzgledni¢ zawarte w nim wymagania
w czasie trwania wspotpracy. Alternatywnie dostawca moze zaproponowacC wiasne
warunki (wzér dokumentéw), ktére musi zatwierdzi¢ firma Solaris Bus & Coach sp. z
0.0. Dziaty firmy Solaris Bus & Coach sp. z 0.0. zaangazowane w proces obiegu
niniejszego dokumentu:

e Magazyn,

e Dziat Zakupow,

e Dziat Logistyki.

2. Wymagania tworzenia dokumentéw wysytkowych

Zestaw dokumentow dostawy winien sktadac sie z dokumentu wydania zewnetrznego
(Wz/Delivery note), zestawienia palet dostarczonych oraz etykiety zamieszczonej na
opakowaniu. Wzory dokumentéow dotgczone =zostaty na koncu instrukcji w
zatgcznikach. Firma Solaris Bus & Coach sp. z 0.0. ktadzie nacisk na przejrzystosc
oraz czytelnos¢ dokumentow. Dokument jest podstawg przyjecia materiatu dlatego
winien by¢ sporzadzony jednolitg formg. Akceptuje sie wytgczenia forme cyfrowg
dokumentow wysytkowych.

2.1. Dokument wydania zewnetrznego (WZ/Delivery note)

Dokument ten jest podstawg przyjecia materiatu na magazyn. Jest sporzgdzony przez
dostawce czesci, na podstawie fizycznego wydania. WZ/Delivery note winno posiadac
wiasny identyfikowalny numer, na podstawie ktérego bedzie weryfikowane przyjecie
czesci na stan. Dokument obligatoryjnie musi posiadac:

e |dentyfikowalny numer materiatu/czesci SBC,

¢ Numer zamowienia na podstawie,

e Pozycja zamdwienia,

e Identyfikowalny nr rewizji lub rysunku SBC opcjonalnie identyfikowalny numer

czesci producenta,

e Nazwa materiatu,

o llos¢, jaka zostata wystana,

e Jednostka miary.
Powyzsze dane winny by¢ przedstawione na jednym dokumencie w formie
tabelarycznej i usystematyzowanym rozmieszczeniu. Wymaganym sposobem
wypetniania dokumentu jest jednolita forma — cyfrowa. Wszelkie zmiany w formie
recznej nalezy dokonywaé za podpisem osoby sporzgdzajgcej dokument.
Wymagany jest podpis osoby wydajgcej materiat po stronie dostawcy.

2.2. Zestawienie palet dostarczonych
Zestawienie palet dostarczonych jest dokumentem ukazujgcym spis wszystkich

opakowan zbiorczych przestanych do firmy Solaris podczas jednej dostawy, kiorej
gtéwnym pokwitowaniem jest WZ/Delivery note.
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Zestawienie winno posiadac informacje:

Numer palety

Identyfikowalny numer opakowania zbiorczego Solaris Bus & Coach (dla
ustandaryzowanych nosnikow)

Rodzaj opakowania zbiorczego

Wyszczegolnienie materiatu, ktory znajduje sie na poszczegolnym opakowaniu
zbiorczym.

llos¢ poszczegolnych detali, ktore znajdujg sie

2.3. Etykieta opakowaniowa jednostkowego (pojemnik/karton)

Etykieta winna znajdowac sie na kazdym opakowaniu. Nalezy jg zamiesci¢ w lewym
goérnym rogu opakowania. Informacja winna by¢ czytelna i starannie zamieszczona na
pudetku.

Dokument musi posiadac:

Nazwe nadawcy

Nazwe odbiory

Numer materiatu Solaris Bus & Coach

Nazwe materiatu Solaris Bus & Coach

lloé¢ i jednostke miary materiatu, znajdujgcego sie w opakowaniu

Numer referencyjny nadawcy/ numer rewizji, rysunku, kontraktu, auta Solaris
Bus and Coach

Waga brutto opakowania

Numer zamowienia Solaris Bus & Coach

Kod kreskowy

2.4. Etykieta dostaw realizowanych w procesie JIT

Etykieta musi znajdowac sie na kazdym opakowaniu i nalezy jg zamiesci¢ w lewym
goérnym rogu opakowania. Informacja winna by¢ widoczna i czytelna.

Dokument musi posiadac:

nazwe i adres dostawcy;

nazwe i adres odbiorcy (Solaris Bus&Coach);

nazwe modutu;

oznaczenie zlecenia Solaris Bus&Coach;

numer pojazdu, na ktére jest dedykowany materiat;

numer zamoéwienia zakupowego;

nazwe, numery detali/ detali w module JITowym wraz z ich ilos¢;
brygadostacja;

data i godzina wygenerowania zamowienia z magazynu;
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2.5. Oznaczenie palety

Kazda paleta winna by¢ oznakowana swoim numerem, zgodnym z numerem
zamieszczony a dokumencie ,Zestawienie palet dostarczonych”

2.6 Oznakowanie jednostek transportowych zgodnie z
wymaganiami Regulaminu R118.02

Materiat dostarczany dla zlecen objetych wymaganiami Regulaminu R118.02 musi by¢
odpowiednio oznakowany. W przypadku czesci dopuszczonych do produkciji, ktére
posiadajg homologacje sposob znakowania opisany zostat w Regulaminie R118.02.
Czesci dopuszczone do produkcji na mocy raportdw muszg by¢ oznaczone
pomaranczowg etykietg zawierajgcg napis R118.02 (takg samg, jakg majg byc¢
znakowane detale, zgodnie z wewnetrzng normg znakowania SBC).
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3. Skrécona instrukcja tworzenia dokumentow
wysytkowych (dostaw) — Standard dokumentow

1 Standard dokumentow dostawy

1. Dokument wydania zewnetrznego (WZ/Delivery note)

Misjece wystawienia
Data wystaw|
ssssss wea: Nabywea:
SOLARI u5 & Cog P
Bakachomw Isieds Obor
E2-008 Owarisin
MIF: 524-00-15-630
WZ Delivery note
nnnnnnn f Mumer W Paryeja PR relfNr Lawey Mazwa Oty
B terial i [ 2arrdiienia Rewizjif Rysunk tefizlu |4 L.
1
2
3
4
[
7
8
10|
14
17
Wystawd:  DOdebral 3
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2 Standard dokumentow dostawy

2. Zestawienie dostarczonych opakowan zbiorczych

Miejsce wystawienia

Data wystawienia

Sprzedawca: Nabywea:

SOLARIS Bus & Coach sp. z 0.0.
Bolechowo-Osiedle, ul. Obornicka 46
62-005 Owinska

NIP: 524-00-15-630

Wz /Delivery note

Unit no. / Numer Type of unit/ Index no/Numer
Lp palety Rodzaj nodnika |detalu Deseription/Nazwa detalu Qty/llosé

0004-032-965 aa 20

1 MNosnik 1 Euro 0002-001-456 bb 10

0000-125-896 ce 15

2 Nosnik 2 Skrzynia 0120-658-963 dd 60

. 0005-741-369 e 10

3 Nosnik 3 Euro D002-110-360 i s

4 Nosnik 4 Stojak 0000-147-112 |eg 56
5
6
7
a8
9
10
11
12
13
14
15
16
17

Whystawit: Odebrat:
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3 Standard dokumentow dostawy

3. Etykieta opakowaniowa

Supplier/Nadawca:

Index no. / Numer detalu:

Reciver/Odbiorca:

SOLARIS Bus & Coach sp. z 0.0.
Bolechowo-Osiedle, ul. Obornicka 46
62-005 Owinska

NIP: 524-00-15-630

Description/Nazwa materiatu

Qty/llos¢

Supp ref/Nr dostawcy-Nr Rewizji/Rysunku

Waga

PO no/ Nr zamdwienia

QR Code/Kod kresowy
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1. Etykieta dostaw realizowanych w procesie JIT

Nazwa odbiorcy:

Nazwa modutu/detali:

Nazwa dostawcy:

zamowienia:

Data i godzina
wygenerowania

Miejsce zabudowy:

numer
zlecenia

zlecenie
zakupow
e

numer
pojazdu

nazwa detalu

numer detalu

ilo

(7.8

O

w GROUP
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Opracowat
Zmiany:
Edycja Data
1 10.03.2020
2 10.06.2021

S

SOLARIS

CAF GROUP CONEA

Opis zmiany

1. Dodanie punktu 2.6 dotyczgcego znakowania materiatu zgodnie z
wymaganiami Regulaminu R118.02.

Opracowat: Sprawdzit: Zatwierdzit:
Pietruszewska M. Witek K. Nowak M.
1. Aktualizacja formy prawnej spoétki

Opracowat: Sprawdzit: Zatwierdzit:
Karczewska M. Wozniak M. Nowak M.



